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SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN
PROGRAMA ESTADÍAS ESPECIALES

NOMBRE Y APELLIDOS: Nombre y Apellidos
MATRICULA: Matricula
CARRERA / GRUPO: Carrera / Grupo

DOCUMENTOS ENTREGADOS EN FÍSICO

· GENERALES
1. |_| Carta de motivos por los que desea realizar su estadía fuera de la zona de influencia de la Universidad, firmada por el interesado (descargar formato). 
2. |_| Currículum Vitae español
a. México, (formato libre) que incluya fotografía digital reciente, formal y que contenga dirección de correo electrónico y teléfono celular.
b. España, formato europeo, se puede llenar en línea https://europass.cedefop.europa.eu/editors/es/cv-esp/upload o descargar formato.
3. |_| Carta del área de idiomas donde indique el nivel de inglés con el que se cuenta (solicitar en salón SAC, edificio F planta alta, debe ser un examen interno para puntaje TOEFL) o comprobante oficial vigente.
4. |_| Constancia médica emitida que evidencie el estado de salud del estudiante (enfermedades crónico-degenerativas, discapacidades, alergias, fobias, adicciones; tratamientos que impliquen un seguimiento médico y la adquisición de medicamentos especializados; en caso afirmativo, explicar y mencionar el tratamiento médico).
5. |_| Seguridad Social Vigente, copia de comprobante vigente con número de afiliación de institución de salud.
6. |_| Carta Exclusión Responsabilidades con copia de identificaciones (descargar formato).
7. |_| Historial de Calificaciones con promedio mínimo requerido, lo obtiene con Coordinador de Carrera.


· PARA EXTRANJERO:
|_| Copia de pasaporte o cita de trámite ante SRE.
|_| PAISES CON IDIOMA FRANCÉS
1. |_| Curriculum Vitae en francés:
a. Francia, formato europeo, se puede llenar en línea https://europass.cedefop.europa.eu/editors/fr/cv-esp/upload o descargar formato.
b. Quebec, del formato en español realizar una traducción al francés.
2. |_| Carta de motivos en francés por los que desea realizar su estadía fuera de la zona de influencia de la Universidad, firmada por el interesado. 
3. |_| Comprobante de dominio de idioma francés vigente (DELF o TCF).
|_| PAISES CON IDIOMA INGLÉS
1. |_| Curriculum Vitae en inglés (formato libre, que incluya fotografía digital reciente, formal y que contenga dirección de correo electrónico y teléfono celular).
2. [bookmark: _GoBack]|_| Carta de motivos en inglés por los que desea realizar su estadía fuera de la zona de influencia de la Universidad, firmada por el interesado. 











RECUERDA EL PROCESO DE SELECCIÓN:

1. Prácticas y Estadías recibe las solicitudes completas y cumpliendo con los requisitos estipulados.
2. Prácticas y Estadías, solicita a su área académica la realización del reporte conductual, en determinados casos es posible se solicite la realización de evaluación psicopedagógica.
3. La Dirección del área revisa el reporte conductual y emite el resultado final al departamento de Prácticas y Estadías vía memorándum.
4. Prácticas y Estadías informa al alumnado los resultados finales por correo electrónico.

UNA VEZ CONFIRMADA LA ESTADÍA ESPECIAL:

1. Se inicia con el proceso de gestión con los organismos para la aceptación del alumnado.
2. Tienes opción de cambiar de lugar de estadía a más tardar en la semana 9 del cuatrimestre previo a su estadía.
3. Cualquier cambio fuera de estas fechas, significa realizarla en la zona de influencia de la UTL.
4. La compra de boletos de avión, depósitos para hospedajes, debe de realizarse una vez que la organización confirme.


Manifiesto que la información que he proporcionado durante el proceso de registro en línea y documentos entregados en físico es verídica, y tengo conocimiento de que en caso de ser falsa, mi candidatura será invalidada automáticamente sin posibilidad de reconsideración.

De igual manera entiendo y acepto el proceso de selección de estadías especiales.
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